Vacatureanalyse

Hoe kom je erachter of een baan bij je past? Met deze oefening leer je hoe je dat aanpakt. Je gaat de vacature uitpluizen, zodat je beter weet om welke baan het gaat. Bovendien kun je hierop jouw ‘verkooppunten’ afstemmen.

Vul het schema in met de informatie uit de vacature waarop je wilt solliciteren of al gesolliciteerd hebt.
In de meest rechtse kolom vul je in welke vragen de vacaturetekst onbeantwoord laat. Aan jou de vraag wat te doen: je kunt 
· het bedrijf bellen om de vragen te stellen
· de website van het bedrijf afstruinen op zoek naar het antwoord, of 
· wachten tot je de vragen kunt stellen tijdens het sollicitatiegesprek.

	Betreft de vacature van:

	

	Gevonden in:

	

	Datum:

	


Wat staat er over het bedrijf?
	
	informatie uit vacaturetekst/
op internet
	Vragen stellen over



	Naam bedrijf

	
	

	Wat maakt of doet het bedrijf?


	
	

	Hoeveel personeel heeft het 

bedrijf in dienst?


	
	

	Bij welke afdeling is de baan?


	
	

	Missie/visie van het bedrijf

	
	

	Werksfeer


	
	

	Wat staat er nog meer over het bedrijf?


	
	


Wat staat er over de baan?

	
	informatie uit vacaturetekst/

op internet 
	Vragen stellen over

	Wat worden jouw taken?

Waar word je verantwoordelijk voor?

	
	

	Ga je in teamverband

werken? 

Hoe groot is het team?


	
	

	Aan wie ben je 

verantwoording schuldig?

Wie is jouw baas?


	
	

	Waarom is de vacature 

ontstaan?


	
	

	Verdere bijzonderheden


	
	


Welke eisen of wensen worden gesteld?
	
	informatie uit vacaturetekst/

op internet 
	Vragen stellen over

	Aan welke eisen voldoe ik?

Welke ervaring?


	
	

	Welke persoonlijke kwaliteiten worden gevraagd?


	
	

	Welke andere wensen of
voorkeuren zijn er?

  
	
	

	Welke eisen of ervaringen heb ik niet en waar kan ik dit mee compenseren?
	
	

	Wat zijn mijn sterkste punten?

Wat hebben ze aan mij als 

ze mij aannemen?
	
	


Is deze baan voor mij geschikt?

	
	informatie uit vacaturetekst/

op internet

	Wat bevalt mij aan de baan?


	

	Waarom bevalt mij dat?


	

	Wat bevalt mij niet aan de baan?


	

	Waarom bevalt mij dat niet?


	


Overige onderwerpen

	
	informatie uit vacaturetekst/op internet 
	Vragen stellen over

	Wat is de sluitingsdatum van de vacature?

	
	

	Wat is de verdere procedure?

	
	

	Wie is aanspreekpunt voor meer informatie?

	
	

	Adresgegevens werkgever

	
	


